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Functie Inkoper 02.01.03
Functiefamilie Technische voorbereiding

Hoofdgroep Voorbereiding

Functiegroep IX

Functiecontext

De functie is gesitueerd in een onderneming die actief is in de bouw en/of infra.

De referentiefunctie bevindt zich in een middelgrote onderneming. De inkoper richt zich op het volgens afspraken
inkopen van diensten van (onder-)aannemers en materiaal van leveranciers. De inkopen hebben betrekking op
werken tot enkele miljoenen euro’s.

Positie in de organisatie
Rapporteert aan  hoofd
Geeft leiding aan niet van toepassing

Functiedoel
Zorgen dat de benodigde technische goederen en diensten tijdig en tegen optimale condities beschikbaar zijn.

Resultaatverwachting
Resultaatgebieden Kernactiviteiten

Marktontwikkelingen - volgen van de marktontwikkelingen en onderkennen van mogelijk van belang
zijnde ontwikkelingen v.w.b. leveringen, technieken en beschikbare diensten
- onderzoeken op welke wijze technische goederen en diensten ter beschikking
kunnen komen
- actueel houden van systemen, procedures, leveranciersbestanden, zodanig dat
inzicht wordt verkregen in de behoefte aan goederen en diensten en de markt kan
worden beoordeeld t.a.v. leveringsontwikkelingen en prijzen

Vastgestelde behoefte - bestuderen en analyseren van door calculatie voorbereide inhoud en bestek van
aan goederen en diensten werken

- bepalen van de uit te nodigen partijen m.b.t. inschrijving

- uitzetten van werken bij (onder-)aannemers, aanvragen van offertes

- beoordelen van de offertes op 0.m. bestek

- bespreken van de offertes en onderhandelen over gestelde condities (0.a.

juistheid en volledigheid, prijsstelling, leverbetrouwbaarheid)
- bepalen wie het project “gegund” wordt, i.s.m. projectleider
- vastleggen van de opdrachtbevestiging en betalingscondities

Ingekochte/bestelde - bepalen van de in te kopen materialen en middelen t.b.v. het bouwproject, 0.b.v.
goederen en diensten bestek en tekeningen
- aanvragen van offertes bij bekende en niet bekende ondernemingen
- beoordelen van en onderhandelen over ontvangen offertes op o.m.
leverbetrouwbaarheid, kwaliteit en prijs
- vastleggen van de opdrachtbevestiging en betalingscondities binnen de
bevoegdheden
- bewaken van een tijdige levering van goederen op de gewenste locatie
- oplossen van problemen inzake leveringen, uitvoering van uitbesteed werk en
onderhoudscontracten

Werkgerelateerde bezwaren
- Eenzijdige houding en belasting van oog- en rugspieren bij beeldschermwerk.

Werk- en denkniveau
- Hbo



